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Archivo General




La funcion de archivo = gestion de los documentos - Jniversidad

>~ de Navarra
" Archivo General

Conjunto de procedimiento u operaciones
técnicas que, basados en el estudio y analisis
de la produccion, tramitacion, utilizacion e
informacidon contenida en los documentos,
tiene como resultado el establecimiento de
normas sobre las transferencias, la
eliminacion y/o la conservacion permanente
y accesibilidad de las series documentales.
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Universidad
FINALIDAD | de Navarra

Archivo General

Servicio a las administraciones productoras.

Servicio a los ciudadanos al constituirse en
garantes de derechos y obligaciones.

Elemento esencial de los sistemas

democraticos al garantizar la transparencia
administrativa.

Fuente para la investigacion historica.
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OBJETIVOS &, B

Archivo General

Racionalizar la produccion documental evitando los
documentos innecesarios (duplicados o inutiles) y -
como consecuencia- la reduccion de los costosos
almacenamientos y la eficacia en el uso y servicio
de los documentos.

Anticipar la clasificacion a partir del reconocimiento
de las familias de funciones.

|dentificar las series con denominaciones propias.
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oI5 Archivo General

Prever los elementos indispensables para la
identificacion de los documentos y su
posterior representacion.

Prever la conservacion o la eliminacion de
series y de documentos.

Controlar la conservacion fisica a partir de la
necesaria migracion de documentos.
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“XJ7 de Navarra
" Archivo General

Agilizar la tramitacion administrativa.

Generalizar y rentabilizar el uso y
utilidad de los documentos.

Garantizar la seguridad juridica.
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TRATAMIENTO o aeNewarr

Archivo General

ldentificacion: fase del tratamiento archivistico que
consiste en la investigacion y sistematizacion de las
categorias administrativas y archivisticas en que se
sustenta la estructura de un fondo.

Clasificacion: operacion intelectual que consiste en
el establecimiento de las categorias y grupos que
reflejan la estructura organica y / o funcional del
fondo.
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o8 Archivo General

Organizacion: Adaptacion material o fisica de
un fondo a la estructura que le corresponde,
una vez realizado el proceso intelectual de
identificacion.

Ordenacion: Operacion archivistica realizada
dentro del proceso de organizacidon que
consiste en establecer secuencias dentro de
las categorias y grupos, de acuerdo con las
series naturales cronologicasy / o
alfabéticas.
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‘W7 de Navarra
" Archivo General

La descripcion archivistica
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‘W7 de Navarra
%" Archivo General

Es la fase del tratamiento archivistico
destinada a la elaboracion de los
instrumentos de consulta para facilitar
el conocimiento y consulta de los fondos
documentales y colecciones de los
archivos.
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zzf‘f LN\. u
7" Archivo General

"La descripcion es el medio utilizado por el archivero para obtener
la informacién contenida en los documentos y ofrecerla a los
interesados en ella. ... La descripcion persigue dos objetivos: dar
informacion a los demas y facilitar el control al archivero".

Antonia Heredia, Archivistica general, teoria y practica. Sevilla,
1988

"El objeto de la labor descriptiva es el hacer accesibles
eficazmente los fondos documentales. La descripcion de los
documentos constituye la parte culminante del trabajo archivistico
y viene a coincidir exactamente en su finalidad con la de la propia
documentacion: informar."

José Ramon Cruz Mundet, Manual de archivistica. Madrid, 1999.

"La elaboracion de una representacion exacta de la unidad de
descripcion y, en su caso, de las partes que la componen
mediante la recopilacion, analisis, organizacion y registro de la
informacion que sirve para identificar, gestionar, localizar y
explicar los documentos de archivo, asi como su contexto y el
sistema que los ha producido”

ISAD (G). traduccion del Ministerio de Cultura. Madrid 2000.
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“¥J7. de Navarra
" Archivo General

Es imprescindible tener un plan de
descripcion comun a toda la institucion
pero adaptado a las necesidades de
recuperacion de la informacion a lo
largo del ciclo de vida de los
documentos.
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‘W7 de Navarra
%" Archivo General

La documentacion se debe crear,
conservar y describir de forma
normalizada y uniforme.

Los archivos de oficina introducen los
documentos en el sistema clasificandolos
y describiéndolos, proceso que también
debe estar normalizado.

Es fundamental la formacion de los
usuarios de las oficinas.
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Normalizacion archivistica W) de Navarra

Archivo General

Fondos documentales
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%)z de Navarra
2197 Archivo General

Normalizacion internacional en la
descripcidon archivistica:

La ISAD (G)
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%)z de Navarra
" Archivo General

“La finalidad de la descripcion es
identificar y explicar el contexto y el
contenido de los documentos de archivo
con el fin de hacerlos accesibles”
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o™ Archivo General

Garantizar la creacidn de descripciones
consistentes, adecuadas y auto-explicativas.

Facilitar la recuperacion y permuta de
Informaciones acerca de documentos
archivisticos.

Posibilitar la socializacion de datos de
autoridad.

Posibilitar la integracion de descripciones de
diferentes archivos en un sistema unificado
de informacion.
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Elementos de descripcion obligatorios ‘& deNavarra

oI5 Archivo General

Cddigo de referencia.

Titulo.

Nombre del o de los productor/es.
Fecha.

Volumen y soporte.

Nivel de descripcion.
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Areas de informacion

Archivo General

Area de identificacion
Area de contexto - informa sobre la origen y la custodia.

Area de contenido y estructura - informa sobre asunto e
organizacion.

Area de condiciones de acceso Yy Uso - informa sobre
acceso e reproduccion.

Area de documentacién asociada - informa sobre
documentos relacionados, copias y originales.

Area de notas.

Area de control de la descripcién - como, dénde, cuando
y quién ha hecho la descripcion.

Cursos de Verano de las Universidades Navarras. Pamplona 13 y 14 de septiembre de 2012



Universidad

1. Area de identificacion ol de Novarra

Archivo General

1.1. Codigo(s) de referencia.
1.2 Titulo.

1.3 Fecha(s)

1.4 Nivel de descripcion.

1.5 Volumen y soporte de la unidad de
descripcidon (cantidad, tamano o
dimensiones)
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2. Area de contexto ol de Nevarra

oI5 Archivo General

2.1 Nombre del o de los productor(es)

2.2 Historia institucional / Resena
biografica.

2.3 Historia archivistica.
2.4 Forma de ingreso.
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3. Area de contenido y estructura ol de Nevarra

oI5 Archivo General

3.1 Alcance y contenido.

3.2 Valoracion, seleccion y eliminacion.
3.3 Nuevos ingresos.

3.4 Organizacion.
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4. Area de condiciones de acceso y uso ! de Navarrz

"8 Archivo General

4.1 Condiciones de acceso.
4.2 Condiciones de reproduccion.

4.3 Lengua / escritura(s) de la
documentacion.

4.4 Caracteristicas fisicas y requisitos
técnicos.

4.5 Instrumentos de descripcion.
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5. Area de documentacién asociada ‘@ ¢ Navars

oI5 Archivo General

5.1 Existencia y localizacion de los
originales.

5.2 Existencia y localizacion de copias.

5.3 Unidades de descripcion
relacionadas.

5.4 Nota de publicaciones.
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6. Area de notas O dNsa

%" Archivo General

6.1 Notas
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7. Area de control de la descripcién - de Navarra

oI5 Archivo General

7.1 Nota del archivero.
7.2 Reglas o normas.
7.3 Fecha(s) de la(s) descripcidon(es)
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Niveles de descripcion W0 de Navarra

"'!/»‘\\\" .
" Archivo General

Fondo

Serie

Expediente

Documento
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Ejemplos ) de Navarra

"o Archivo General

http://dspace.unav.es/dspace/bitstream/10171/1905

9/1/Ficha%20de%20Descripci%nC3%B3n%20141 .pdf
http://www.fsancho-sabio.es/

http://www.unav.es/servicio/archivo/imagegallerymodu
le/view image/id/338/src/%40random4c4feebcO4cc8
/int/29/

http://www.archivodemocracia.ua.es/index.asp?idioma
= esp&s=acceso

http://pares.mcu.es/Guerralndependencia/catalog/des
cription/1933

http://www.mcu.es/archivos/CE/RecProf/NormasDocu
mentos.html



http://dspace.unav.es/dspace/bitstream/10171/19059/1/Ficha de Descripci%C3%B3n 141.pdf
http://dspace.unav.es/dspace/bitstream/10171/19059/1/Ficha de Descripci%C3%B3n 141.pdf
http://www.fsancho-sabio.es/
http://www.unav.es/servicio/archivo/imagegallerymodule/view_image/id/338/src/%40random4c4fee5c04cc8/int/29/
http://www.unav.es/servicio/archivo/imagegallerymodule/view_image/id/338/src/%40random4c4fee5c04cc8/int/29/
http://www.unav.es/servicio/archivo/imagegallerymodule/view_image/id/338/src/%40random4c4fee5c04cc8/int/29/
http://www.archivodemocracia.ua.es/index.asp?idioma=_esp&s=acceso
http://www.archivodemocracia.ua.es/index.asp?idioma=_esp&s=acceso
http://pares.mcu.es/GuerraIndependencia/catalog/description/1933
http://pares.mcu.es/GuerraIndependencia/catalog/description/1933
http://www.mcu.es/archivos/CE/RecProf/NormasDocumentos.html
http://www.mcu.es/archivos/CE/RecProf/NormasDocumentos.html

<k Universidad

Instrumentos de descripcion W de Navarra

¢ Archivo General

Estos instrumentos tienen una
doble misidn que consiste en crear
un contexto que permita al archivero
conocer el contenido, cantidad y
series que custodia, ademas de su
localizacion en el espacio fisico y al
mismo tiempo orientar al usuario y
facilitar la busqueda
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oI5 Archivo General

Proporciona informacion general sobre
un archivo: caracteristicas generales de
los fondos, historia de los organismos
productores, relaciones entres las
secciones y las series, bibliografia,
horarios y servicios.

http://www.mcu.es/archivos/docs/MC/f
olleto_corona_aragon_web.pdf
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http://www.mcu.es/archivos/docs/MC/folleto_corona_aragon_web.pdf
http://www.mcu.es/archivos/docs/MC/folleto_corona_aragon_web.pdf

“$ Universidad

'~ de Navarra
Archivo General

Objetivo
Informa sobre todos o parte de los fondos

Describe globalmente las grandes agrupaciones
documentales

Facilita informacion auxiliar
Contenido

Autor-productor, historia, organigrama de los
fondos.

Descripcion breve, valor de los fondos, otros fondos
complementarios, bibliografia

Servicios existentes, informacion diversificada

Cursos de Verano de las Universidades Navarras. Pamplona 13 y 14 de septiembre de 2012



“Wibs> Universidad
Il. INVENTARIOS "y de Navarra

Archivo General

Describen las unidades que componen las series
documentales, dispuestas segun el orden que
tienen en el cuadro de clasificacion y reproduciendo
Su estructura.

Se establecen una vez que la documentacion esta
organizada y ordenada.

Su principal funcion es el control de la
documentacion por el archivero y la orientacion
para el usuario.

Permiten realizar recuentos del fondo y garantizar la
permanencia y recuperacion facil de la organizacion
natural de los documentos a través de la signatura
topografica.
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Los inventarios son relaciones de las diferentes agrupaciones o
series documentales que se conservan en el archivo, sin
pormenorizar en la descripcion de las piezas documentales.

Su finalidad es facilitar la busqueda de los documentos a través
de las signaturas topograficas, contenidos, accesibilidad y fechas
de todas las agrupaciones documentales.

Sirve tanto para el uso interno del archivo como para el de los
usuarios, ya que:
refleja la existencia o ausencia de una caja o expediente
facilitan los recuentos periodicos

garantizan el orden de los documentos en caso de un
eventual desorden

facilitan la busqueda de un documento mediante la
localizacion de la signatura topografica.
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,2 | ?;f de Navarra
¢ Archivo General

El inventario lo componen tres
columnas fundamentales:

la sighatura topografica,

el contenido de la unidad
documental

las fechas extremas
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de Navarra
1" Archivo General

Debe describir los documentos de forma concreta,
breve y contener las ideas basicas

Debe describir factores internos y externos

Debe utilizar una sola politica descriptiva para todo el
fondo

Debe permitir que el usuario pueda buscar por si solo
la informacion (ficheros, bases de datos, catalogos,
etc...) sin depender del responsable del archivo.
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Ejemplo de inventario &' de Navarra

Archivo General

Socchhn Heja: e

Subsecciin (sGlo en caso de exisgird

o Poriodo Estado de Trienmite

C v Expedicnite Acsunmloe

D oscun e dal de Tramibte s rone e Bl Pendiente
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Ejemplo de inventario Y de Novarra

.';f)\\‘ .
" Archivo General

Seccion Serie Titulo Fechas extremas Signatura
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¥ | Adobe Reader - [seminario_archivos.pdf] _ 5] =
L
ﬁﬂrchivo Edicion  Wer Documento  Herramientas Yentana Avuda =
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE GUANAJUATO
INVENTARIO GENERAL

Unidad Administrativa: UAIP - UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Fecha:  16/022008
Serie documental: 17 - SOLICITUDES DE INFORMACION Hoja: 1/ de /1

Solicitud con namero de folio 776. Puesto y salario de funcionarios publicos del

UAIP.17101.2008 muncipio de Valle de Santiago.

UAIP.17102.2008 Solicitud con nimero e folio 777, Salario de los diputados de este pais.

UAIP.17103.2008 Solicitud con nimero de folio 778, Salario de los senadores de este pais.

¢ Archivos adjuntos

Elabord: Lic. Rémulo Arturo Jarilo Luna P. Piblico
Puesto: Titular de la Unidad de Accaso a la Informacian Piblica R. Reservado
. Confidencial

¢ Comertarios

Ejemplo de inventario general
IR

Eparﬂalla completa E Ocultar barras de herramientas | IQ 4 I 49 de 81 i; pi | @ 0 |
.&flniciul BEIpvWaea@6eEe NE & Bandeja de entrad... I (@) Mozilla Firefax I (@) pescargas Ilﬁ_“_gseminario_archi... |- C:\Documents and ... I | @] Microsaft PawerPai. . | B 20z
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EJ emp oS i’iﬂ}\f de Navarra

%" Archivo General

http://www.archivogeneral.gov.co/I|
ndex.php?idcategoria=2339#

http://dspace.unav.es/dspace/bitst
ream/10171/22885/4/Inventario%
20159.pdf
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http://www.archivogeneral.gov.co/index.php?idcategoria=2339
http://www.archivogeneral.gov.co/index.php?idcategoria=2339
http://dspace.unav.es/dspace/bitstream/10171/22885/4/Inventario 159.pdf
http://dspace.unav.es/dspace/bitstream/10171/22885/4/Inventario 159.pdf
http://dspace.unav.es/dspace/bitstream/10171/22885/4/Inventario 159.pdf

_ Universidad
II1. INDICES "Xy de Navarra

5 L"\\ H
%" Archivo General

Ofrecen informacion en forma
extensiva que permiten localizar
diversos datos fundamentalmente
de tipo geografico, onomastico y
cronologicos.

Permiten localizar de forma directa
por medio de palabras de personas,
lugares o temas y remitirle a una
signatura topografica.
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V. CATALOGOS de Navarra

Archivo General

Recogen la descripcion de cada documento, con informacion
exhaustiva, tanto de sus caracteres internos como externo

Describen de forma ordenada y individualizada los
documentos de una serie o de un conjunto documental que
guardan entre ellas una relacidon o unidad tipologica,
tematica o institucional.

Deben contener la fecha, la tipologia documental, el autor,
el destinatario, el asunto, datos externos (paginas, medidas,
soporte, conservacion) y signatura (archivo, fondo o seccion,
unidad de instalacion y nimero de orden).

http://www.uv.es/rseapv/Biblioteca/Documentos/Catalogo1
877 1940.pdf
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http://www.uv.es/rseapv/Biblioteca/Documentos/Catalogo1877_1940.pdf
http://www.uv.es/rseapv/Biblioteca/Documentos/Catalogo1877_1940.pdf

- Universidad
]7." de Navarra
%" Archivo General

Ejemplo de catalogo

2 nov. 1551. Real Cédulas. Prado.

Real Céedula sobre la fundacion de la Real

y Pontificia Universidad de México firmada

en el Prado el 2 de noviembre de 1551, por
el Principe de Espafia, Felipe II.

Archivo General de la Nacién, Universidad, vol. 7, exp. 1, f. 5.
Documento en papel 30 x 20 cm, en buenas condiciones,
Escrito en castellano, letra humanistica.
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Niveles de descripcion W0 de Navarra

Archivo General

Serie —— inventario y guia simple

Expediente — inventarios: mas detallados

Documento . catalogos

Cursos de Verano de las Universidades Navarras. Pamplona 13 y 14 de septiembre de 2012



EL ACCESO
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LEGISLACION DE ACCESO '@ de Navara

0" Archivo General

- Ley Organica 1/1982, de 5 de mayo, de Proteccion
Civil del Derecho al Honor, a la Intimidad Personal y
Familiar y a la Propia Imagen.

- Ley 16/198b, de 25 de junio, del Patrimonio
Historico Espanol.

- Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

- Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abiril,
por el gue se aprueba el Texto Refundido de la Ley
de Propiedad Intelectual.
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‘W7 de Navarra
%" Archivo General

- Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal.

- Ley Foral 12/2007, de 4 de abril, de Archivos y
Documentos

- Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre,
por el que se establece el Sistema Espanol de
Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la
Administracion General del estado y de su
Organismos Publicos y su régimen de acceso.
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i)/ de Navarra
%" Archivo General

Control del préstamo de
documentos en las oficinas
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“¥J7. de Navarra
%" Archivo General

El préstamo de documentos tiene como fin
dar continuidad a la tramitacion de los
procedimientos administrativos de la
institucion.

Es necesario cuando una oficina solicita
disponer de determinados documentos,
durante un periodo de tiempo.

Este préstamo se aplicara unicamente a los
documentos con valor administrativo vigente.
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)7 de Navarra
%" Archivo General

El préstamo de documentos tiene un caracter
temporal y —pasado este tiempo- debera
reintegrarse al Archivo.

El tiempo maximo se establecera en el
reglamento o normativa de funcionamiento, y
no debera ser superior a 15 dias.

En caso de que sea necesario se solicitara
una prorroga por escrito al responsable del
departamento.
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de Navarra
Archivo General

En la oficinas se produce un trasiego de
documentos que es necesario controlar con
el fin de no desmembrar ningun expediente.

Es aconsejable tener un formulario
normalizado para el control de los préstamos
(testigo en la documentacion):
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Formulario

oI5 Archivo General

Datos del documento:

Serie o tipo documental.
Cddigo de clasificacion.
ANo.

Numero de expediente.
Datos complementarios.
Signatura.
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de Navarra
Archivo General

Datos del solicitante:

Unidad.

Seccion.

Solicitante.

Fecha de solicitud.

Sello de la unidad y firma del solicitante.
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de Navarra
Archivo General

Datos a rellenar por el Archivo:

Fecha de préstamo.
Fecha de devolucion.
Observaciones.

Firma del responsable.
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Universidad

Criterios de acceso W de Navarra

Archivo General

Los “usuarios” deberan cumplir una serie de
formalidades y controles de acreditacion de
personalidad establecidos por el Archivo para
una correcta gestion de los documentos y de

la informacion que contienen.

Ley de proteccion de datos, garantia de los
derechos de los titulares de los datos, cuya
supervision y consulta corresponde al

Archivo.
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Universidad

de Navarra

Archivo General

Solo podran acceder al préstamo las
oficinas titulares de la funcion
administrativa a la gue hacen referencia.

Solo se podra solicitar la documentacion
vigente.

Rellenar el formulario.

El préstamo sera del expediente completo,
no de documentos individuales.

Una solicitud para cada expediente.
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Universidad

de Navarra

Archivo General

Los desplazamientos seran por cuenta del
solicitante.

La solicitud debera firmarla el responsable
de la Unidad, que sera también
responsable de la documentacion
prestada.

La documentacion no podra salir de las
instalaciones de la Institucion.

El proceso debera estar automatizado para
ser eficaz.
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Archivo General

TRANSFERENCIAS DE
DOCUMENTOS
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“XiJ7. de Navarra
%" Archivo General

Es el proceso mediante el cual la
documentacion se pasa fisicamente de
un archivo a otro asi como la
responsabilidad de custodia y
tratamiento.
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ObjetiVO ‘A de Navarra

Archivo General

1. Optimizar el aprovechamiento del espacio,
evitando la aglomeracion de documentos
de uso poco frecuente.

2. Traspasar al servicio especializado las
funciones de gestion, conservacion
(temporal o indefinida), acceso y consulta
de los documentos.
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Procedimiento & deNoana

0" Archivo General

ES necesario un aviso previo para habilitar
espacio a la documentacion transferida.

No se considera transferencia el traslado
fisico de una documentacion sin identificar
ni valorar.

Se utilizaran cajas normalizadas,
debidamente senalizadas, ordenadas y
facilmente identificables.
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‘W7 de Navarra
%" Archivo General

El expurgo de estos documentos debera
realizarse antes de ser transferidos:

Las copias y duplicados.

En caso de duda del documento original,
no se eliminaran las copias.

_as notas internas, cuando no forman
narte del tramite.

L0S mensajes y documentos electronicos
gue contengan una comunicacion no
incluida en algun procedimiento.
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de Navarra
Archivo General

Los borradores de documentos que se
hayan utilizado para la elaboracidon de un
documento definitivo.

La propaganda u otros documentos
Impresos de entidades externas.

Los catalogos y publicaciones comerciales.

Los faxes (siempre que se conserve en
original)
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de Navarra
Archivo General

La documentacion no sera inferior a cinco
anos y habra sido ya tramitada.

La unidad administrativa realizara un

listado de los documentos y
cumplimentara el impreso de Relacion de

entrega:
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Nombre del érgano remitente.
Fecha de la transferencia.
Numero total de cajas que se transfieren.

Tipo de expedientes (denominacion de la
serie)

Contenido de cada caja.

Signatura del Archivo, que se le asignara tras
el traslado.
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Bases de datos A de Navarra

oI5 Archivo General

Nombre del campo

Tipo

Tipo de datos que admite el campo: texto,
numéerico, alfanumérico, fechas, multivalor
Indizacion

Indica si el campo esta indizado y como es la

indizacion (por palabras, términos, frases o
campo completo)

Requerido
Longitud
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Escriba una pregunta

Reg. | 1 Fondo | SIGNATUR, [CAJA

Descripcion lota del Ministerio de |la Gobernacidn para tratar con los ministros de Asuntos Exteriores v Hacienda sobre la adquisicidn de una iglesia en Londres para la asistencia a los
esparioles v a todas las personas de habla hispana.

Ref. anterior I 005 001 ; Carpeta 1| Observaciones |

Productorfres [Ministerio de la Gobernacidn Destinatario [Ministro de Asuntos Exteriores | Ministro de Hacienda

AcCcesc I

Autoridades | Ministerio de la Gobernacidn

Topdimos |L0ndres

Estado | Idioma Fecha inicial: |1951 j0z /o3 Fecha final: |1951 joz/03

Reg. | 35 Fondo | SIGNATUR, [CAJA | Z| 1

Descripcion Informe con las observaciones al esquema de directrices a las cuales procurard ajustarse la organizacidn sindical en la negociacion de los convenios colectivos sindicales.

Ref. anterior I 005§ 002 ; Carpeta s  Observaciones |

Productorfres | Destinatario

AcCcesc I

Autoridades |

Topdimos |

Estado | Idioma Fecha inicial: |1955? Fecha final: |1955?

Reg. | &5 Fondo | SIGNATUR, [CAJA | Bl 1

Descripcion Informe sobre el Proyecto de Ley General de Funcionarios Civiles del Estado redactado por el Instituko de Estudios Politicos.

ReF. anterior I 005 003 Observaciones |

Productorfres | Destinatario

AcCcesc I

Autoridades | Instituto de Estudios Politicos

Topdimos |
Estado | Idioma | Fecha inicial: [toez oz 7 Fecha final: [toeatozi+
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| Gestidn de Fondos Personales - Universidad .. | + |

6 gakolpre. si.unav.es: 15035 fondosper sonalesifondosPersonales. action

-’l - Google

W v C |

2| &

|2 Mas visitados Rej Servicios Informaticos... g4 Correo :: Universidad... geg Solicitud de Asistencia | 5 Lectores en el dtico | 5 | Moticias de la seccidn ... |5 Tiulos Mobiliarios
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Administracion Auditoria

Diario de JOR

imagen

no
disponible

Area de identificacion (-

Mdrmero de fondo: 255
Mombre de fonda: 1111 Fonde prueba
Chdigo de referencia; 255-11
Titulo: Diario de JOR
Fechas: en 11012012
Mivel de descripcian: {1111 Fondo prueba [ documentos personales / Diario de JOR
Soporte; Paginas
Mdrmero caja; 2

Localizacian: /25572

Area de contexto -

valoracidn: Conservacion permanene

Area de condiciones de acceso y uso @

Condiciones de accesa: Libre
Estado: Publicado

Condiciones de reproduccidn: Libre
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I @l o Soporte: Paginas
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Area de contexto o
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Estado: Publicado
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Wisible en la web : Mo visible
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Area de documentacion asociada (-]
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